ZARZADZENIE NR 0050.113.2023
BURMISTRZA CZARNEGO

z dnia 21 czerwca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Czarne
dokonujacych czynnosci kontrolnych.

Na podstawic art. 33ust. 1, wust.3iust 5ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 r. poz. 40 z po7. zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przy wykonywaniu czynnosci sluzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrgbne przepisy pracownicy
Urzedu Miasta i Gminy Czarne poslugujg si¢ legitymacjg sluzbowa.

2. Legitymacje sluzbowe wydaje Burmistrz Czarnego.
3. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi Zalacznik Nr | do niniejszego zarzadzenia.

4. Legitymacje sluzbowe wydawane sg pracownikom za pokwitowaniem. Ewidencje wydanych 1 zwréconych
legitymacji stuzbowych prowadzi pracownik ds. kadr wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. Legitymacj¢ sluzbowg pracownika wydaje si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbedna przy
wykonywaniu czynnosei sluzbowych, w szczegolnosci dokonywaniu czynnosei kontrolnych poza siedzibg Urzedu lub
wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wylgeznie do celéw stuzbowych.

3. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji sluzbowej, obowigzany jest do jej okazywania przed
przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, lgcznie z imiennym upowaznieniem Burmistrza Czarnego.

4. Legitymacje sluzbowe numerowane sa kolejna cyfrg arabskg oraz rokiem wydania.

§ 3. 1. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji sluzbowych, chroni¢ je przed utraty
I zniszezeniem.

2. Legitymacja sluzbowa pracownika podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia, zniszezenia lub utraty,
3) uplywu terminu waznosci.

§ 4. Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji sluzbowej lub oddania jej do depozytu
prowadzonego przez pracownika do spraw kadr w przypadku ustania stosunku pracy lub zawieszenia w czynnogciach
stuzbowych.

§ 5. 1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji sluzbowej pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowac o tym pracownika do spraw kadr oraz bezposredniego przelozonego.

2. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji przez pracownika na wniosek pracownika zostanie wydany
duplikat dokumentu. Duplikat wystawiany jest na zasadach okreslonych dla wydania legitymacji sluzbowej.

3. Pracownik, ktory po otrzymaniu nowej legitymacji sluzbowej odzyskal utracong legitymacje sluzbowa,
niezwlocznie zwraca odnaleziong legitymacje do pracownika ds. kadr.

4. Legitymacja sluzbowa zachowuje swojg wazno$¢ do kofica roku kalendarzowego, w ktérym zostala wydana.
Waznos¢ legitymacji sluzbowej moze by¢ przedluzona na kolejny rok kalendarzowy.

§ 6. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\ BURMIS TR
\ -\ ¥ ('W\VI':'FJ ) i\{‘ﬁ,) |
mgr By olr Zobrocki -




Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia
nr 0050.113.2023 Burmistrza Czarnego

z dnia 21 czerwea 2023 r.
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forma - ksigzeczka
okladka - kolor czarny z napisem: LEGITYMACIJA SLUZBOWA

wnetrze: wzor jak ponizej

X P
| (preceed podbuzns wystwey ).
Micgsce ra fotogratic [ el E N )
g o LZITYMACa NE evvaiaenees
15 045 mim ' . '
|
l ‘-lx'.\'lr.l..l
(o - winee)
‘“!“Fm wis) [‘;‘lil| Fazhomy -
......................... \I\l e . . D I e I SR B I SR S Y DI
|§1-'||=!‘i PSR ZD il;:‘ tyimete| 1)
Wazna na rok wystawicnia 20 ... e eI s | S

Waznosc legitymac)i prezedluza sig na rek:

e 0 200 W 20 200
i iLp

|

| (podpis wystawey)




WZOR EWIDENCJI LEGITYMACII SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW

URZEDU MIASTA 1 GMINY CZARNE

Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia

nr 0050.113.2023 Burmistrza Czarnego

z dnia 21 czerwea 2023 r.
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