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WOJEWODA POMORSKI

SO-11.431.12.2017.EF

Gdarisk, dnia 9 sierpnia 2017 r,

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednosthki

kontrolowanej

Urzad Miasta i Gminy Czarne, ul. Moniuszki 12, 77-330
Czarne

Przedmiot kontroli:

Sprawdzenie realizacji zadaf zleconych z zakresu administracji
rzagdowe] wynikajacych z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku
o dowodach osobistych (Dz.U z 2016 roku poz.391 ze zm.)
i ustawy z dnia 24 wrzednia 2010 roku o ewidencji ludnosci
(Dz.U z 2017 roku poz.657 ze zm.)

Okres objety kontrola:

od dnia 1 stycznia 2017 roku do dnia 30 maja 2017 roku

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Kontrola planowa w trybie zwyklym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi art. 6 ust, 4 pkt
3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzgdowej. Whasciwosé Wojewody jako organu nadzoru nad
ewidencjg ludnodei okresla art. 5 ust. 2 ustawy zdnia 24
wizesnia 2010 r. o ewidencji ludnodci oraz art. 9 ust.1 ustawy
z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych,

Data rozpoezecia i zakonczenia

9 czerwea 2017 rolc

kontroli

Kierownik jednostki Pan Piotr Zabrocki — Burmistrz Gminy Czarne, funkcje petni od
. 2014 roku

kontrolowanej

Skiad zespotu kontrolujacego

Karolina Stawska - inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow
Emilia Falandysz - inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcdow

Informacje wst¢pne

Jednostka kontrolowana wykonuje swoje zadania na podstawie ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci i ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Ustalenia

Komoérka ewidencii ludnosei i dowoddw osobistych znajduje sie w budynku UMiG Czarne, na

[ pigtrze budynku, gdzie zajmuje 2 pomieszczenia. Pracownik prowadzacy postgpowania

administracyjne zajmuje pornieszczenic przeznaczone do obstugi klientdw w zakresie spraw USC,

ktore rowniez znajduje sig¢ na I pigtrze budynku. W pokojach zamontowane sg okna z szybami

antywlamaniowymi oraz drzwi antywlamaniowe. Dokumentacja przechowywana jest w sposéb
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prawidtowy, w szafach drewnianych i metalowych zamykanych na klucz.

Bezpodredni nadzér nad wykonywaniem zadaf z zakresu ewidencji ludnodei i dowodéw
osobistych sprawuje Sekretarz Gminy. Zadania z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw
osobistych realizowane sa przez Panig Anne Hatuszka — podinspektora ds. ewidencji ludnodci
i dowodow osobistych, ktora udzielala wyjasnien w trakcie kontroli. Pracownik posiadat
upowaznienie do dziatania w imieniu organu.

Postepowania administracyjne w sprawach meldunkowych prowadzi Zastgpca Kierownika USC —
Pan Krzysztof Dobien, ktory rowniez udzielat wyjasnien w trakcie kontroli oraz posiadat
upowaznienie do dziatania w imieniu organu.

Nie stwierdzono uchvbien [ nieprawidlowosci w zakresie warunkdw lokalowych i obsady

personalnej. 7 uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozvitywnie,

2. Prowadzenie postepowan administraeyjnych

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresiec wydano 3 decyzje administracyjne (1 decyzje o wymeldowaniu
i 2 decyzje o umorzeniu postepowania), ktore skontrolowano. Akta kazdej ze spraw znajdujg sie
wopisanej teczce. Teczka zawiera dokumentacje¢ zgromadzong wedhug dat wplywu
poszezegdinych pism oraz przeprowadzenia dowodu w sprawie. Decyzje administracyjne zostaly
prawidiowo oznaczone, zawieraja sygnature i dat¢ wydania aktu. Podpisane zostaly przez
uprawniong do tego osobe, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawieraty pouczenic o $rodkach
odwolawczych. Strony otrzymaty decyzje za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru. Postepowania
zostaly zainicjowane przez podmioty uprawnione (strong postepowania). Zawiadomienie
0 wszczeciu sprawy wyslane zostalo do wszystkich stron postgpowania. Podczas prowadzenia
postepowania organ meldunkowy podejmowat czynnosci i przeprowadzat dowody wyjasniajace
majagce na celu ustalenie stanu faktycznego sprawy, umozliwiajacego wydanie prawidiowego
rozstrzygnigcia. Podstawa umoizenia 2 postgpowan bylo wymeldowanie sic osoby w toku
prowadzonego postgpowania, w drodze czynnosdci materialno-technicznej. Sprawy zakonczono
w ustawowo zakreslonym terminie,

Nie stwierdzono uchybiei 1 nieprawidlowodci w__ zakresie prowadzenia postepowan

administracyjnych. Z uwagi na powyzsze. kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcow

Zglaszanie 1 przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywato sie zgodnie ze
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sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29.09.2011 roku
w sprawie okredlenia wzordw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowiazku meldunkowego (Dz.U. z 2015r. poz. 1852 ze zm.). W kontrolowanym okresie przyjeto
193 zgloszenia meldunkowe obywateli polskich (skontrolowano 65 drukéw) oraz 1 zgloszenie
meldunkowe cudzoziemca, ktore skontrolowano. Wszystkie rubryki na drukach meldunkowych
byly wypetnione prawidtowo i kompletnie, a w miejscu przeznaczonym na potwierdzenic pobytu
osoby w lokalu znajdowat sie podpis osoby posiadajacej tytut prawny do lokalu. Cudzoziemiec
zostal zameldowany na taki okres, jaki wynikat z przedstawionych dokumentdw.

Nie stwierdzono uchvbief i nieprawidlowosci w  zakresic meldowania obywateli poiskich

i cudzoziemcdw. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozvtywnie.

4. Udostepnianie danych osobowych

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza si¢, ze nie budzi zastrzezen udostepnianie danych
osobowych uregulowane szczegélowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnosci oraz art. 72
i 75 ustawy o dowodach osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 40 spraw z zakresu
udostepniania danych osobowych z Rejestru Mieszkancow (taczna ifosé spraw w okresie objetym
kontrolg — 40), 1 sprawe =z zakresu udostgpniania danych z RDO (faczna ilo$¢ spraw
w okresie objetym kontrola — 1) oraz 6 spraw z zakresu udostepniania dokumentacji dowodowej
(taczna ilosé spraw w okresie objetym kontrolg — 6). Nie budzi zastrzezen udostgpnianie danych
osobowych z RM. Wnioski o udostepnienie danych z RM skiadane sa przede wszystkim przez
instytucje zwolnione z oplaty za udosiepnienie danych takie jak: urzedy skarbowe, komornicy
sgdowi, powiatowy inspektor nadzoru budowlanego, AMW, Wnioski zostaly prawidlowo
umotywowane i na tej podstawie kontrolowany organ zasadnie udostepnil zadane dane.
Skontrolowano réwniez sprawy, w ktdrych wnioskodawey — kancelaria prawna, Bank Credit
Agricole, Gawex-Media, przedsigbiorstwo wodno-kanalizacyjne - naleza do kregu podmiotow
zobowigzanych do uiszczenia optaty za udostgpnienie danych z RM i RZC. Wnioski zostaly
prawidtowo umotywowane i zalgczono do nich potwierdzenie uiszczenia optaty za udostepnienie
danych. Na tej podstawie kontrolowany organ zasadnie udostgpnil Zzadane dane. Nie budzi
zastrzezen udostepnianie danych osobowych z RDO. Organ prawidtowo, na uzasadniony wniosek
udostepniat dane dotyczace dowodu osobistego, zgodnie z zadaniem wnioskodawey. Nie budzi
réwniez zastrzezen udostepnianie dokumentacji dowodowej. W tym przypadku kontrolowany
organ prawidlowo, na umotywowany wniosek, przekazywal zadana dokumentacje znajdujaca si¢

w posiadaniu organu kontrolowanego. Odpowiedzi na zapytania udzielane sg w formie wydruku
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z systemu lub w formie oddzielnego pisma. W okresie objetym kontrola nic wydano decyzji
o odmowie udostepnienia danych.

Nie stwierdzono uchvbien | nieprawidlowosci w zakresie udostepniania danych osobowych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie,

5. Wydawanie zaswiadczen

W okresie objgtym kontrola wydano 164 zaswiadczenia, na podstawie art. 45 ustawy
o ewidencji ludnosei, z ktorych skontrolowano 80. Stwierdzono, Z.e odpowiedz udzielana jest
w formie wydruku z systemu. Wnioski o wydanie zaswiadczenia skiadaty osoby w swoim imieniu,
w imieniu maloletnich dzieci, w imieniu malzonka. Ustalono, ze zadwiadczenia wydawane sg
prawidlowo, na umotywowany wniosek.

Nie stwierdzono uchybief i nieprawidtowosci w zakresie wydawania zaswiadczef. 7 uwagi na

powvzsze, kontrolowany obszar oceniono pozyvtywnie.

6. Wydawanie dowod6éw osobistych

W okresie objetym kontrolg wydano 612 dowoddw osobistych. Podezas kontroli sprawdzono 20
kopert dowodowych o numerach: AUP 016000, CDV 402374, ARV 332108, CDV 002376, CEA
300700, CEA 694762, CED 036237, AFG 394962, CEF 706866, AUH 649020, CEC 174428,
AUS 022358, AUS 177779, CEF 706866, CEU 585062, AKB 979037, AUW 946661, CER
292424, CER 192416, CER 892415. Ustalono, Ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sa
prawidlowo. W kopercie znajduje sie¢ wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu
osobistego, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Wnioski |
o wydanie dowodu osobistego skiadane byly osobiscie w siedzibie UMiG Czarne. W przypadku
matoletnich wnioski skiadane byly przez jednego 7 rodzicow, co bylo zgodne z art. 25 ust. 2
ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane byly przez osoby, ktére zlozyly wniosek.
W okresie objetym kontrola nie wydano decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego na
podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych i decyzji o stwierdzeniu niewaznodci dowodu
osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy.

Nie stwierdzono uchvybiefi i nieprawidtowodci w zakresic wydawania dowoddw osobistych.

7, uwagi na powvzsze, kontrolowany obszar oceniono pozvtywnie.

Podczas kontroli sprawdzono rdwniez rzetelnodé danych statystycznych z zakresu ewidencji

Jludnosdci i dowodéw osobistych przekazywanych Wojewodzie Pomorskiemu, ktére stanowia
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podstawe do wyliczenia dotacji celowej na realizacje powyzszych zadan. Por6wnano otrzymane

dane z dokumentacjg zZrodfowa, nie stwierdzono rozbieznosci w tym zakresie.

Stwierdzone nieprawidlowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:
Ocena lonfrolowanej dzialalnosci

pozytywnie

WOIEWODA POMORSKI

/~/ Dariusz Drelich
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